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Silencio administrativo en procedimientos iniciados de oficio (Art. 25)

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo ComUn de las Administraciones PUblicas

En los procedimientos iniciados de oficio, el vencimiento del plazo maximo sin que se haya dictado y
notificado resolucion expresa no exime a la Administraciéon de la obligacion de resolver, produciendo los
siguientes efectos:

En procedimientos de reconocimiento de derechos u otras situaciones juridicas favorables, el silencio
administrativo sera desestimatorio*.

En los procedimientos en que la Administracion ejercite potestades sancionadoras u otras susceptibles de
producir efectos desfavorables o de gravamen, se producird la caducidad archivandose las actuaciones*.

En los casos en los que el procedimiento se hubiera paralizado por causa imputable al interesado, se
interrumpird el plazo para resolver y notificar la resolucién.

Documentos publicos administrativos (Art. 26)

Se entiende por documentos publicos administrativos los validamente emitidos por los érganos de las
AAPP, por escrito, a través de medios electrénicos.

Para ser considerados validos, los documentos electréonicos administrativos deberan tener:

- Informacidén de cualquier naturaleza archivada en un soporte electrénico en un formato susceptible de
identificacion y tratamiento diferenciado.

- Datos de identificacion que permitan su individualizacion.

- Referencia temporal del momento en que han sido emitidos.
- Metadatos minimos exigidos.

- Firmas electrénicas.

No requerirdn de firma electrénica, los documentos electrénicos emitidos por las AAPP que:

- Se publiquen con caracter informativo.

- No formen parte de un expediente administrativo, siendo necesario identificar el origen.

Validez y eficacia de las copias auténticas (Art. 27)

Cada AP determinara los 6rganos que podrdn expedir copias auténticas de documentos publicos
administrativos o de documentos privados. Las copias auténticas de documentos privados surten
Unicamente efectos administrativos. Las copias auténticas realizadas por una AP tendran validez en las
restantes Administraciones.

Podrén realizar copias auténticas la Administracion General del Estado, las Comunidades Auténomas y
Entidades Locales mediante funcionario habilitado o por actuacion administrativa automatizada.

Se mantendra actualizado un registro de funcionarios habilitados para expedir copias auténticas

Tendrdn la consideracion de copia auténtica de un documento publico administrativo o privado las
realizadas, cualquiera que sea su soporte, por los érganos competentes de las AAPP en las que quede
garantizada la identidad del érgano que ha realizado la copia y su contenido.

Las copias auténticas tendrdn la misma validez y eficacia que los documentos originales.

Para garantizar la identidad y contenido de las copias auténticas, las AAPP se ajustardn al Esquema
Nacional de Interoperabilidad, al Esquema Nacional de Seguridad, a sus normas técnicas de desarrollo

Documentos aportados por los interesados al procedimiento administrativo (Art. 28)

Los interesados deberan aportar al procedimiento administrativo los datos y documentos exigidos por las
AAPP de acuerdo con lo dispuesto en la normativa aplicable. Asimismo, los interesados podran aportar
cualquier otro que estimen conveniente.
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Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que:

- Ya se encuentren en poder de la Administracion actuante o que

- Hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion.

La AP actuante podra consultar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera.

No cabra la oposicion cuando sea para el ejercicio de potestades sancionadoras o de inspeccidn.

TERMINOS Y PLAZOS (Cap. 2)

Obligacion de cumplir los términos y plazos (Art. 29)

Los términos y plazos establecidos en esta u otras leyes obligan a las autoridades y personal al servicio de
las AAPP competentes para la tramitacion de los asuntos, asi como a los interesados.

Coémputo de plazos en horas (Art. 30)
Cuando los plazos se sefialen por horas, se entiende que son habiles, salvo que por Ley o en el Derecho de
la Union Europea se disponga otro cOmputo.

Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un dia habil.

Los plazos expresados por horas se contaran de hora en hora y de minuto en minuto desde |la hora y minuto
en que tenga lugar la notificacidon o publicacién del acto de que se trate y no podran tener una duracion
superior a 24 horas, en cuyo caso se expresaran en dias.

Coémputo de plazos en dias
Cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose los sabados, los
domingos y festivos, salvo que por Ley o en el Derecho de la Union Europea se disponga otro computo.

Cuando los plazos sean por dias naturales por declararlo asi una ley o por el Derecho de la Unién Europea,
se hara constar esta circunstancia en las notificaciones.

Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a la notificacion o publicacién del acto,
o la estimacién o desestimacion por silencio administrativo.

Coémputo de plazos en meses o afios

Los plazos expresados en meses o0 aios se computaran a partir del dia siguiente
a la notificacién o publicacion del acto, o la estimacion o desestimacién por
silencio administrativo.

El plazo concluird el mismo dia en que se produjo la notificacion, publicacién o silencio administrativo en
el mes o el aflo de vencimiento.
Si en el mes de vencimiento no hubiera dia equivalente, expirara el ultimo dia del mes.

Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado, e inhabil
en la sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.

Dicho calendario debera publicarse en el diario oficial que corresponda antes del comienzo de cada afio,
asi como en otros medios de difusidon que garanticen su conocimiento generalizado.

Coémputo de plazos en los registros (Art. 31)

Cada AP publicara los dias y el horario en el que estardn abiertas las oficinas de asistencia para la
presentacién electrénica de documentos.

El registro electréonico de cada AP se regird por la fecha y hora oficial de la sede electrénica.
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El funcionamiento del registro electrénico se regira por las siguientes reglas:

- Permitira la presentaciéon de documentos todos los dias del afio durante las 24 horas.

- La presentacion de documentos en un dia inhabil se entendera realizada en la primera hora del primer
dia habil siguiente salvo que una norma permita la recepcién en dia inhabil.

- Los documentos se considerardn presentados por el orden de hora efectiva del dia inhabil, por lo que
se reputaran anteriores a los presentados el primer dia habil posterior.

- El inicio del computo de los plazos vendra determinado por la fecha y hora de presentaciéon en el
registro electrénico de cada Administracion.

- Entodo caso, la fecha y hora efectiva de inicio se comunicara a quien presenté el documento.
La sede electronica de cada AP determinard el titular de la AP y el calendario de dias inhabiles.

Ampliacion (Art. 32)

La Administracién podrd conceder de oficio o a peticiéon de los interesados, una ampliacién de los plazos,
que no exceda de la mitad de los mismos, si las circunstancias lo aconsejan y no se perjudican derechos
de terceros. El acuerdo de ampliacion deberd ser notificado a los interesados.

La ampliacion de los plazos por el tiempo maximo permitido se aplicara en todo caso a:

Procedimientos tramitados por las misiones diplomaticas.

Procedimientos tramitados por las oficinas consulares.

Procedimientos que exijan cumplimentar algun tramite en el extranjero.

Procedimientos que intervengan interesados residentes fuera de Espafia.

Tanto la peticiéon de los interesados como la decision de la AP sobre la ampliacién deberan producirse, en
todo caso, antes del vencimiento del plazo.

En ninguin caso podra ser objeto de ampliacion un plazo ya vencido.

Los acuerdos de ampliacion o su denegacion no serdn susceptibles de recurso, sin perjuicio del procedente
contra la resolucién que ponga fin al procedimiento.

Cuando una incidencia técnica haya imposibilitado el funcionamiento ordinario del sistema o aplicacién que
corresponda, la Administracion podra determinar una ampliacion de los plazos no vencidos hasta que se
solucione el problema, debiendo publicar en la sede electréonica tanto la incidencia técnica como la
ampliacion del plazo.

Tramitacion de urgencia (Art. 33)

Cuando razones de interés publico lo aconsejen, se podra acordar, de oficio o a peticidon del interesado, la
aplicacién al procedimiento de la tramitacion de urgencia, por la cual se reduciran a la mitad los plazos,
salvo los relativos a la presentacion de solicitudes y recursos.

No cabrd recurso alguno contra el acuerdo que declare la aplicaciéon de la tramitacion de urgencia al
procedimiento, sin perjuicio del procedente contra la resolucion que ponga fin al procedimiento.

ACTOS ADMINISTRATIVOS (Tit. 3)
REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Cap. 1)
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Produccidon y contenido (Art. 34)

Los actos administrativos que dicten las AAPP, bien de oficio o a instancia del interesado, se produciran por
el érgano competente ajustdndose a los requisitos y al procedimiento establecido.

El contenido de los actos se ajustard a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y serd determinado y
adecuado a los fines de aquéllos.

Motivacion (Art. 35)

Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:

- Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

- Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos.
- Los actos que resuelvan recursos administrativos.

- Los actos que resuelvan procedimientos de arbitraje.

- Los actos que declaren su inadmision.

- Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes.
- Los actos que se separen del dictamen de érganos consultivos.

- Los acuerdos de suspension de actos, cualquiera que sea el motivo.

- Los acuerdos de adopcion de medidas provisionales (articulo 56).

- Los acuerdos de aplicacién de la tramitacion de urgencia.

- Los acuerdos de aplicacién de ampliaciéon de plazos

- Los acuerdos de aplicacién de actuaciones complementarias.

- Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.

- Los actos que acuerden la terminacién del procedimiento por la imposibilidad material continuarlo por
causas sobrevenidas.

- Los actos que acuerden el desistimiento por la AP en procedimientos iniciados de oficio.
- Las propuestas de resolucion en los procedimientos de cardcter sancionador,

- Los actos que resuelvan procedimientos de caracter sancionador

- Los que resuelvan procedimientos de responsabilidad patrimonial.

- Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales.

- Los actos que se dicten en virtud de disposicién legal o reglamentaria expresa.

La motivacion de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de concurrencia competitiva
se realizard conforme a sus convocatorias, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento
los fundamentos de la resolucién que se adopte.

Forma (Art. 36)
Los actos administrativos se producirdn por escrito a través de medios electrénicos, a menos que su
naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresién y constancia.

En los casos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia
escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuard y firmara por el titular del érgano inferior o funcionario
que la reciba oralmente, expresando la autoridad de la que procede.

14 / 69



NECESTUDIO Derecho administrativo
A7
b

A

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo ComUn de las Administraciones PUblicas

Cuando se dicte una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como nombramientos,
concesiones o licencias, podran refundirse en un unico acto, acordado por el érgano competente, que
especificard las personas u otras circunstancias que individualicen los efectos del acto para cada
interesado.

EFICACIA DE LOS ACTOS (Cap. 2)

Inderogabilidad singular (Art. 37)

Las resoluciones administrativas de caracter particular no podrdn vulnerar lo establecido en una
disposicion de caracter general, aunque procedan de un érgano de igual o superior jerarquia.

Son nulas las 'resoluciones administrativas que vulneren lo establecido en una disposicién reglamentaria,
asi como aquellas que incurran en %nulidad en pleno derecho.

Ejecutividad (Art. 38)
Los actos de las AAPP sujetos al Derecho Administrativo seran ejecutivos con arreglo a esta Ley.

Efectos (Art. 39)

Los actos de las AAPP sujetos al Derecho Administrativo se presumirdn validos y producirdn efectos desde
la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.

La eficacia quedara demorada cuando asi lo exija el contenido del acto o esté supeditada a su notificacion,
publicaciéon o aprobacién superior.

Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando:

- Se dicten en sustitucion de actos anulados,

- Se produzcan efectos favorables al interesado,

siempre que los supuestos de hecho necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la eficacia
del acto y ésta no lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

Las normas y actos dictados por los érganos de las AAPP en el ejercicio de su propia competencia deberan
ser observadas por el resto de los érganos administrativos, aunque no dependan jerarquicamente entre si
o pertenezcan a otra Administracion.

Cuando una AP tenga que dictar, en el ambito de sus competencias, un acto que necesariamente tenga por
base otro acto dictado por otra AP que entienda que es ilegal, podrad requerir a ésta previamente para que
anule o revise el acto y, de rechazar el requerimiento, podrd interponer recurso contencioso-administrativo.
En estos casos, quedard suspendido el procedimiento para dictar resolucién.

Notificacion (Art. 40)

El drgano que dicte las resoluciones y actos administrativos los notificara a los interesados cuyos derechos
e intereses sean afectados por aquéllos, en los términos siguientes.

Toda notificacion deberd ser cursada en 10 dias desde que el acto haya sido dictado, y deberd contener el:
- Texto integro de la resolucion, con indicacién de

- Si pone fin o no a la via administrativa, la expresién de los

- Recursos que procedan, en su caso, en via administrativa y judicial, el

- Organo ante el que hubieran de presentarse y el

- Plazo para interponerlos

sin perjuicio de que los interesados puedan ejercitar, en su caso, cualquier otro que estimen procedente.

15/ ¢9



	1- Instituciones Internacionales (29-04-2024)
	2- Hoja en blanco A4
	3- Extranjería e inmigración (29-04-2024)
	4- Hoja en blanco A4
	5- Derecho administrativo - Ley 39-2015 (29-04-2024)
	Objetivo de la Ley (Art. 1)
	Sector público institucional
	Consideración de Administración pública
	Acreditar la representación
	Información de los asientos
	Tipos de poderes
	Asientos
	Lugares de presentación
	Información de los procedimientos
	Habilitar medios para cumplir los plazos máximos de resolución
	Obligatoriedad de suspender el plazo máximo para resolver
	Cómputo de plazos en días
	Cómputo de plazos en meses o años
	Disposiciones administrativas nulas de pleno derecho
	Derechos de los responsables en procedimientos sancionadores

	6- Derecho administrativo - Ley 40-2015 (03-10-2024)
	Sector público institucional (Art. 2.2)
	Consideración de administración pública (Art. 2.3)
	Principios (Art. 3)
	De los Gabinetes (Art. 10)

	7- Hoja en blanco A4



